
そんなウサギさんのための



「OPAC」で欲しい資料を検索する

図書館に読みたい本がなければ、

購入依頼することができるよ。

図書館の資料として受入してもらうんだ。

まずはその本をOPACで検索してみて。

Ｐ．１

荻原 浩 の
「ひまわり事件」が
読みたい！

リクエストの手順❶



「所蔵がない」ことを確認する

カエル君

やっぱり所蔵はないよ..

Ｐ．２

リクエストの手順❷



対象データベースを

「他大学所蔵」にして検索する

じゃあ今度は、対象ﾃ゙ ﾀーﾍ゙ ｰｽを

｢他大学所蔵｣にして再度検索！

Ｐ．３

リクエストの手順❸



書誌事項を確認して
「購入依頼」する

あった あった。

これで間違いなければ

「購入依頼」をクリックして。

Ｐ．４

～

リクエストの手順❹



サインイン画面が出るから my-portに

入る時のIDとPWでサインインするよ。

ここからは、ウサギさん個人の

依頼操作だからね。

Ｐ．５

my-portのID＋PWで

サインインしま～す。

サインインして依頼画面へ

メールアドレス

メールアドレス

パスワード

リクエストの手順❺



Ｐ．６

依頼データを作成する

三々長 ウサギ(98001111)

Mimi.Usagi@my-pharm.ac.jp

コメント.. うう～ まあ書いてみるか

ほら 見て。依頼画面には、必要な情報は

もう入力されてるでしょ。

推薦のコメントを書くといいよ！

入力が済んだら「確認に進む」をクリック。

リクエストの手順❻



依頼内容を確認し
「この内容で依頼」する

完了画面が出たらおしまい。
サインアウトしといて！
本の受入作業が済んだら図書館から連絡メールが
来るからね。
その日から３日間はカウンターに取り置きして、
リクエストした人に優先的に貸出してくれるんだよ。

Ｐ．7

三々長 ウサギ(98001111)

Mimi.Usagi@my-pharm.ac.jp

うん これでいいよ。
｢この内容で依頼｣を
クリックだね。

リクエストの手順❼



「他大学所蔵」でも

書誌が見つからない時

そういう時は、画面右上の

｢マイライブラリ｣をクリックだよ。

さっきのサインイン画面が出るから、

同じようにサインインして。

Ｐ．８

三々長 ウサギさん

リクエストの手順❽



「購入依頼」をクリックして

依頼画面へ

「他大学所蔵」でも書誌が
見つからない時

Ｐ．９

あっ、｢購入依頼｣

があるね！

そうそう。

そこんとこクリックして。

リクエストの手順❾



書誌事項を入力し、確認に進む

ここでは書誌情報は自分で入力するんだ。

情報は正確な方がいいけどわかる範囲でOK。

図書館でも調べてくれるよ。

入力したら「確認に進む」(手順⑦へ)

Ｐ．１０

三々長 ウサギ(98001111)

Mimi.Usagi@my-pharm.ac.jp

「他大学所蔵」でも書誌が
見つからない時リクエストの手順➓


